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CERTIDAO
Certifico que foi publicado emPECRETO N° 020 DE 24 DE MARGO 2023.

25 1o 1033

EMENTA: Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de

Sirley Olivelra Ribeiro de Melo 1°‘ dg abril de 2021, no que se refere aos ggentes

Secretaria Adjunta de administragao publicos que desempenham fung¢des essenciais nos
procedimentos de contratagdes publicas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CUPIRA - PE, usando das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pelo inciso XXVIII do art. 80 da Lei Organica Municipal e:

CONSIDERANDO a publicagéo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO que, a necessidade de regulamentar o § 3° do art. 8° da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:
AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 1°. Este Decreto regulamenta as regras para atuacdo do agente de contratagdo
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragcdo Publica Municipal.

CAPITULO | - DA DESIGNACAO
AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 2°. O agente de contratagdo e seu respectivo substituto, seréo designados pela
autoridade competente em carater permanente ou especial, entre servidores efetivos de
seu quadro permanente ou de forma justificada, entre agentes publicos pertencentes a
qgualquer 6rgdo e esfera da Administragdo Publica, observadas, em todos os casos, as
disposi¢des do art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° O processo licitatorio sera conduzido por agente de contratagéo ou por comisséo
de contratacdo, conforme o caso.

| — Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagéo formada por,
no minimo, trés servidores ou agentes publicos, preferencialmente do quadro
permanente ou cedidos de outros 6rgéos ou entidades.
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§ 2° A autoridade competente poderéa designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e deverd dispor sobre a forma de coordenacgéo e de distribuicéo dos
trabalhos ente eles.

§ 3° Na modalidade preg&o, o agente de contratagéo sera denominado Pregoeiro.

§ 4° Os agentes de contratagéo deverdo possuir qualificagdo técnica aferida e
certificada em curso de formacéo especifico, promovido ou aprovado por entidade
regulamentada.

EQUIPE DE APOIO

Art. 3°. A equipe de Apoio e seus respectivos substitutos, serdo designados pela
autoridade méaxima do érgdo para auxiliar o agente de contratagc&o ou a comissao de
contratacdo na licitagdo, na forma deste regulamento.

| — A Equipe de apoio podera ser composta por agentes publicos com no
minimo 02 (dois) membros.

COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Art. 4°. A comissao de contratacdo sera formada por no minimo, trés (03) membros
indicados pela administragdo, sendo presidida por um deles, em carater permanente ou
especial, com a fungéo de receber, examinar, e de julgar documentos relativos as licitagbes
e aos procedimentos auxiliares.

| - Os membros da comiss&o poderdo ser compostos por servidores efetivos
de seu quadro permanente ou entre agentes publicos pertencentes a qualquer

6rgao e esfera da Administracado Publica, observadas, em todos os casos, as
disposigdes do art. 7° da Lei n°® 14.133/2021.

Il - Os membros da comiss&o responderéo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado, 0 membro que expressar posi¢ao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao
em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 5°. Nas licitagdes e contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais, cujo
objeto n&o seja rotineiramente contratado pela administracdo, ou nas licitagdes na
modalidade dialogo competitivo, podera ser contratado por prazo determinado, servigo de

empresa ou profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis
pela condug¢do do processo.

§ 1° A empresa ou profissional contratado na forma prevista no caput, assumira

[
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responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informacdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuic&o propria
e exclusiva dos membros da comisséo de contratagao

§ 2° A contratagdo de empresa ou profissional ndo eximira a responsabilidade dos
membros da comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

Art. 6°. Compete a comissdo de contratagdo a condugdo dos seguintes
procedimentos:

| - Licitagdo nas modalidades:

a) Concorréncia — a critério da administrag@o, para contratagéo de bens
e servicos especiais, com critério de julgamento melhor técnica e prego
ou melhor técnica; no regime de execug¢ao de contragéo integrada ou
semi-integrada e quando o valor estimado da contratagdo for
considerado de grande vulto;

Paragrafo unico: Sdo consideradas licitagdes de grande vulto as previstas no art.
6, XXIl, da Lei federal 14.133/2021.

b) Concurso;,
c) Dialogo competitivo, e

d) Em procedimentos auxiliares de pré-qualificacao, registro cadastral
e procedimento de manifestagéo de interesse.

Art. 7°. O leiloeiro administrativo, € o servidor efetivo ou comissionado designado
para realizar licitagbes na modalidade leildo para alienagéo de bens imoveis ou de bens

moveis inserviveis ou legalmente apreendidos, a quem oferecer o maior lance, quando a
Administracdo nao optar por leiloeiro oficial.

Paragrafo Unico. O leiloeiro administrativo, devera possuir qualificagéo técnica

aferida e certificada em curso de formagé&o especifico, promovido ou aprovado pela
Secretaria de Administracéo.

Art. 8°. O agente e a comisséo de contratagdo, bem como o leiloeiro, contardo com
auxilio permanente de equipe de apoio, que podera ser terceirizada, sendo vedada a sua
atuacao nos processos de terceirizagao de mao de obra.

Art. 9°. No exercicio de suas atribuigdes, os agentes e as comissdes de contratagdo
poderéo contar, sempre que necessario, com O suporte técnico dos o6rgdos de
assessoramento e controle intero, para dirimir duvidas ou obter subsidios para o
desempenho das fungdes essenciais a execugdo de suas fungdes.

GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS
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Art. 10°. Os gestores e os fiscais de contratos e os seus respectivos substitutos,
seréo representantes da administragéo designados pela autoridade maxima do 6érgéo ou

da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer
as fungdes estabelecidas neste decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicag&o e das respectivas atribuigdes antes da formalizagéo
do ato de designagao.

§ 2° Na designagéo de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagéo;
lll - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 11°, Os fiscais de contratos poderéo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administrac&o, observado o disposto no art. 23, deste Decreto.

REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO

Art. 12°, O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste decreto,
devera preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo de seu quadro permanente ou, em
agentes publicos pertencentes a qualquer 6rgéo e esfera da Administragao
Pdblica, observadas, em todos os casos, as disposigées do art. 7° da Lei n°
14.133/2021.

Il - Ter atribuicGes relacionadas a licitagcbes e contratos ou possuir formagéo
compativel ou qualificagéo atestada por certificagéo profissional: e

lll - n&o ser conjuge ou companheiro de licitantes, nem vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° A vedacéo de trata o inciso Il do caput incide sobre agente publico que atue em
processos de contratagéo.

§ 2° A autoridade competente devera providenciar a qualificagdo prévia dos

servidores para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.
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DA SEGREGAGAO DE FUNGCOES

Art. 13° O principio da segregacdo das fungbes veda a designagédo do mesmo
agente publico para atuagdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacéo de fungdes de que trata o
caput:

| - Sera avaliada na situagdo fatica processual; e
Il - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:
a) da consolidagéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratacao.

CAPITULO Il - DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 14°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
| = Zelar pelo bom fluxo das etapas preparatérias da licitag&o;

Il - Tomar decisdes, dar impulso ao procedimento, acompanhar e executar as
quaisquer atividades necessarias para o bom funcionamento do certame;

lll - Conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagéo;

IV — Elaborar e assinar o edital, seguindo a minuta padr&o editada e revisada
por equipe de apoio e Procuradoria municipal, conforme o caso:

V — Conduzir a sessao;

VI - Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

VIl - Verificar e julgar as condigbes de habilitagéo, facultada a anélise de

documentagéo técnicas e especificas aos setores responsaveis pela
elaboragao;

VIl = Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica, conforme § 1° do art. 64 da Lei 14.133/2021;

IX — Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, facultada aos pedidos referente a
avaliaga@o técnicas e especificas aos setores responséaveis pela elaboragdo
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desses documentos dos quais devera ser enviado para quem elaborou;

X - Dar conhecimento a assessoria técnica de apoio a procuradoria municipal

sobre qualquer alteragdo do instrumento editalicio em raz&o de impugnagdes
ou pedidos de esclarecimentos,

XI — Analisar a conformidade das propostas com as especificagdes do edital,

Xll — Coordenar a fase de lances, quando for o caso;

XIll - Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

XIV - Indicar o vencedor do certame;
XV - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;,

XVI - Receber, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio de juizo de
retratacao;

XVIl - Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagédo e homologagéo

§ 1° O agente ou a comissdo de contratagdo ndo se responsabilizara pelas
especificagbes técnicas do objeto, pela validagéo e elaboragéo da pesquisa de preco ou
pela compatibilidade do orgamento referencial com os parametros de mercado, nem
respondera pelas decisdes que envolvam discricionariedade da Administragéo.

§ 2° Nos orgéos e entidades em que houver mais de um agente de contratagéo,

poder&o ser designados agentes diferentes para atuar nas fases preparatéria e externa do
certame.

§ 3° A fase preparatoria inclui as competéncias descritas nos incisos | a V do caput
e, na hipdtese do § 2°, as seguintes atribuigbes adicionais:

I - acompanhar a elaboragdo do estudo técnico preliminar, termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico, projeto executivo e matriz de riscos,
conforme o caso, bem como da pesquisa de preco; e

Il - participar da andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitag&o e a boa execugéo contratual, se houver.

§ 4° Na hipdtese do §2°, a atuagdo do agente de contratacdo deve se ater a
coordenacao das atividades descritas no inciso | do § 3° n&o se responsabilizando pela
confecgéo ou execugdo material dos referidos documentos.

_ Art. 15°. Na modalidade licitatoria de concurso, o agente de contratacao, para fins
de julgamento por melhor técnica ou contelido artistico, contara com a avaliagéo de banca
especializada nos quesitos de natureza qualitativa.

Paragrafo unico. A banca referida no caput terd no minimo 3 (trés) membros,
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facultada a contratagdo de profissional de notéria especializagéo para compor referida
banca, nos termos do inciso XIIl do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 16°. Nos processos de contratagdo direta, caberd ao agente publico ou a
comiss@o de contratagdo a analise de conformidade da instrugdo processual, nos termos
dos incisos | a IV do art. 72 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, competindo-lhe atestar a
habilitagéo e a qualificagdo do contratado, bem como verificar a existéncia de razdes
suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa do preco.

Paragrafo unico. O processo de contratagéo direta serd encaminhado para controle
prévio de legalidade por parte da assessoria técnica de apoio a Procuradoria Municipal,
conforme o caso, com o posterior envio a autoridade competente, para fins de autorizagéo.

Art. 17°. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos o¢rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execucado das suas fungdes, quando necessario.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes gerais ou em
resposta a solicitacdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do
orgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacdo de auxilio ao érgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observaré a supervisdo
técnica e as orientagdes normativas da Prefeitura Municipal de Cupira e se manifestara

acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestéao de contratacgdes.

FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 18° Cabera a comissao de contratagéo:

| - Substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 14°,
quando a licitag&o envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais,

desde que atendidos os requisitos estabelecidos no inciso | do art. 2° e no art.
12, deste Decreto;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o
disposto no art. 14 deste decreto;

lll - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado

registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao
e de classificacéo; e K/
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14,133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

DA AUTORIDADE SUPERIOR

Art. 19°, Cabera a autoridade superior, de acordo com as atribui¢gdes previstas no
regimento do érgao:

| - autorizar a abertura do processo licitatério;

Il - decidir os recursos contra atos do agente de contratagéo, da comisséo de
contratacdo ou do leiloeiro;

Il - adjudicar e homologar o processo;
IV - autorizar as contratagcbes diretas;
V - celebrar o contrato;

VI - revogar e anular a licitagao; e

VII - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 20°. O fiscal e o gestor do contrato & o Servidor designado pela Autoridade
competente, em carater permanente ou especial, entre servidores efetivos de seu quadro
permanente ou agentes publicos pertencentes a qualquer 6rgdo e esfera da Administragéo
Publica, observadas, em todos os casos, as disposigées do art. 7° da Lei n® 14.133/2021,
responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo da execugéo contratual.

§ 1° Compete, ainda, ao fiscal do contrato, registrar formalmente todas as
ocorréncias que possam interferir no adequado andamento da contratagéo e determinar o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos eventualmente
observados, informando ao gestor, em tempo habil, quando a situagao exigir decisdo ou
providéncia que ultrapasse a sua competéncia.

§ 2° O fiscal do contrato devera possuir qualificagéo técnica compativel com o objeto
contratado, regularmente atualizada, preferencialmente em curso especifico.

Art. 21°. Na designagdo do gestor e do fiscal do contrato, serdo observadas as
seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente verificara, previamente o exercicio concomitante
de outras competéncias funcionais, de modo a assegurar que a gestéo e
fiscalizag&o do contrato ser&o realizadas de forma adequada,

Il - Devera constar nominalmente nos instrumentos contratuais o fiscal do
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contrato, sendo admitida a substituigdo, por razées de conveniéncia ou
interesse publico, mediante simples apostilamento;

Il - a designacéo sera objeto de Termo de Ciéncia, a minuta do instrumento
contratual, que devera ser obrigatoriamente assinada pelo gestor e fiscal do
contrato; e

IV - é vedada a designacdo do mesmo agente publico para a atuagao
simultanea como fiscal ou agente de contratagéo e outras fungdes suscetiveis
a riscos durante o processo de contratagao.

Art. 22°. Os processos de responsabilizagdo, para fins de aplicagdo de sangdes
administrativas por infracdo contratual, serdo instaurados e conduzidos conforme
regulamento do municipio.

Art. 23°. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes, fiscais,
gestores e autoridades que atuam nos processos de contratagdo, bem como, o controle

previo de legalidade dos editais de licitagdo, das minutas de contratos e instrumentos
congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera exercido pela Assessoria Técnica
de apoio a Procuradoria Municipal.

§ 1° Na auséncia de Assessoria Técnica de apoio, os atos a ela atribuidos neste
regulamento, serdo realizados pela prépria Procuradoria Geral Municipal.

§ 2° Os Pareceres e analises juridicas referente aos procedimentos administrativos
podera ser dispensados nos casos que envolvam contratagdes de baixa complexidade ou
nos casos relacionados a utilizagdo de minutas de instrumentos padronizados.

| - S&o contratagdes de baixa complexidade os casos de que trata o art. 95 §
2°da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

Il - S&o considerados instrumentos padronizados, os avisos de dispensa em
licitacao de que trata o art. 72° da lei 14.133/21, os editais e as minutas de
contrato/ata de registro de prego, j& aprovados pela procuradoria municipal,
Ou pela sua assessoria técnica de apoio, com as adaptacdes ao objeto
pretendido nos campos editaveis, declarados pelo agente de contragdo que
foi fielmente utilizada e que as orientacbes padrdo foram integraimente
atendidas.

Art. 24. Este Decreto em vigor na data de sua publicacéo.




